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Cuadro de mando:
tu vision general

Al ingresar al sistema, desde el icono de la casa,
veras un resumen de ventas con graficos claros.
Aqui podras identificar:

e Los clientes con mayor facturacio

e Los productos mas vendidos.

e Los cobros pendientes y vencidos.

& Beneficio: tienes una radiografia inmediata de
tu negocio.

Bienvenido a a3factura

COMPARATIVA DE VENTAS Anual
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DETALLE DE FACTURACION POR CLIENTES Anual DETALLE DE FACTURACION POR PRODUCTOS Anua

& COMERCIAL JARRA, SL (Recibo) 12236837 € & SIN PRODUCTO/SERVICIO 12319776 €

& CPROSAMONTERD (Transferencia)  2.037,00 € & senicio 2070,00 €

- MARIA DOLORES LEIRADO GARCIA 193744 € & Bidicleta carrera 219348 €

& ASOCGALGOS DE LA MANCHA 1198,99 € &  Bicicleta carrera mod. B 1.099,98 €

& SIN CLIENTE 05,32 € & sicicleta dual M€

& Reso 139799 € & REsTO 805,64 €



%rupo

iUNiG 2

Personaliza el
envio de emails

Evita correos genéricos del fabricante. Para
hacerlo:
e Accede a Configuracion > Mi empresa.
e Activa la opcidn configuracion personalizada.
e Define un asunto o cabecera (normalmente el
nombre de tu empresa).
e Indica un correo de respuesta.

& Beneficio: refuerzas tu imagen corporativa en
cada comunicacién.

Anade tu logo en
documentos

Dale un toque profesional a tus facturas y
presupuestos:
e Entra en Configuracion.
e Hazclic en el icono de camara y selecciona tu
logo desde el ordenador.

& Beneficio: todos tus documentos llevardn tu
identidad visual.

Configuracion de envio de emails v
Configuracion personalizada
s «
Nombre a mostr. N laca T
Pool Informatico ‘
-
v.munoz@pool.es T
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Invita a tu asesor
sin coste

Comparte acceso con tu asesor:
¢ Ve a Configuracién > Usuarios.
e Pulsa el botdn (+), afiade su correo y
selecciona el perfil invitado.
El asesor recibira un correo con los pasos para
registrarse.

& Beneficio: colaboracién fluida y sin gastos
adicionales.

) Wolters Kluwer

> Configuracion > Usuarios
{ M Gestion de invitaciones < | Usuarios| + | & @
Estado Rol Email

a1 o
ul on del nime = - .

das, po invitar 2 arios (<] Administrador joeldu:
~ 2ccionando perfi
It en el panel de la derecha Invitado Asesor m.reb

Revisa tus
notificaciones

Desde el icono de la campana, revisa:
e Descargas de facturas.
e Informes generados.

& Beneficio: nunca pierdes de vista lo que

ocurre en tu sistema. oS 2 8 j.elduayen@pr

Notificaciones
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Descubre tutoriales
y novedades

Con el icono ? (ayuda), accede a:
¢ Novedades y mejoras del sistema.
e Tutoriales practicos.
e El portal a3Responde para resolver dudas.

& Beneficio: formacién continua y
actualizaciones al dia.

POOL INFORMATICO EMPRESARIAL,S.L.

Haz seguimiento
de tus documentos

Puedes comprobar:
e A qué correo se envié la factura.
e La fecha de envio.
e Cudndo fue descargada.
Para verlo, activa el detalle desde el icono ojo.

& Beneficio: mayor control sobre la comunicacién
con tus clientes.

rro
[ comercua janra, S (Re.
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Adjunta PDFs en
facturas de compra

Simplifica tu archivo digital:
e Selecciona la factura.
e Hazclic en el icono de folder para subir el
PDF desde tu ordenador.

& Beneficio: documentacidn centralizada y
accesible.

Fra. proveed... Fecha Fecha con... NIF/CIF/NIE Nombre

prueba 1234 21/07/2025  21/07/2025  B44170900 TELEFONICA MADRID, S.L.

Adjunta PDFs en
tickets de gasto

En este caso:
e Abre el ticket de gasto.
e Usa el icono de cdmara en el lateral derecho.

& Beneficio: respaldo completo para tus registros
de gastos.

Generat

Generst

= Genent

Generat

casouna

MERCANCIAS/PRODUCTOS

21001 TRANSPONTES

TRANSPORTES

TRANSPORTES

000 € Cala stectr
RAOE BANCO 0% MADRD

W s
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Beoe waxco 06 MaoRo o

00 Cla slectie ont o

21/07/2025 10,00€
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Genera informes en
Excel

Ademas del apartado Informes, puedes exportar
listados desde cualquier ventana.
*Por ejemplo, en Productos y servicios, con el

botdn exportar se genera un Excel filtrado segin
tu seleccion.

& Beneficio: analisis flexible y adaptado a tus
necesidades.

@ Wolters Kluwer

> Ingresos > Productos y servicios

"3l Productosy servicios [ZIO /7 O

o Codigo Descripcion
o 2



Sede Madrid:
@ Calle Alverja 19, 28011, Madrid - MADRID

R, 914 280 240

Sede Las Rozas de Madrid:
@ Calle Copenhague 6, Ofi. 203, 28232, Las Rozas - MADRID

Q, 916 308 500

Sede Segovia:
@ Calle los Curtidores 5, 40002, Segovia - SEGOVIA

Q, 921 413 058

Sede Guadalajara:
Q, 949 700 777

© 2025 iUN:iS Digital Group, S.L. Todos los derechos reservados



