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PARTE 1
Activación de tu

cuenta de a3factura



Sede Las Rozas de Madrid:

Calle Copenhague 6, 28232,
Las Rozas - MADRID

916 308 500

Sede Madrid:

Calle Alverja 19, 28011,
Madrid - MADRID

914 280 240

Sede Segovia:

Calle los Curtidores 5, 40002,
Segovia - SEGOVIA

921 413 058

02
01ACTIVA TU SOLUCIÓN

Si contrataste a3factura con un comercial,
recibirás un correo con el asunto “Activa tu
nueva solución”.
Si ya eres cliente, accede desde el área
clientes, Mi Wolters Kluwer → Activaciones.

ALTA DE LA CUENTA
Completa los datos solicitados: nombre,
apellidos, contraseña.
Pulsa “Crear cuenta”.

03DOBLE SISTEMA DE
AUTENTICACIÓN (MFA)

Puedes activarlo por email o con app de
autenticación.
Este paso es opcional y puedes hacerlo más
adelante.
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04INICIA SESIÓN

Accede con tu correo y contraseña.
Si olvidaste la contraseña, puedes
recuperarla.

06
INSTRUCCIONES ADICIONALES
(OPCIONAL)

Accede al listado de soluciones contratadas.
Acceso directo a la nube y a “Mi Wolters
Kluwer”.
Consulta guías de activación desde la sección
“Activaciones”.

ACEPTA LOS TÉRMINOS DE USO
En el asistente de activación, acepta los
términos y condiciones.
Si el administrador será otra persona,
reenvíale el mail de activación.

📌 Enlace de acceso directo: Entrar a a3factura

🎥 Vídeo recomendado: Onboarding Wolters Kluwer

https://login-integraciones.wolterskluwer.es/#/login/?name=&product=a3factura&scope=a3factura_signin&state=cef53cff-4486-87b2-2593-d18ebbeed78e&idcda=
https://a3responde.wolterskluwer.com/es/s/article/he-recibido-activa-tu-nueva-solucion-que-debo-hacer-onboarding


PARTE 2
Empezar a trabajar

con a3factura



Sede Las Rozas de Madrid:

Calle Copenhague 6, 28232,
Las Rozas - MADRID

916 308 500

Sede Madrid:

Calle Alverja 19, 28011,
Madrid - MADRID

914 280 240

Sede Segovia:

Calle los Curtidores 5, 40002,
Segovia - SEGOVIA

921 413 058
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07DATOS DE MI EMPRESA

Configura los datos fiscales desde el menú
Configuración → Mi empresa.
Añade el logotipo para facturas desde el
icono de cámara.

SERIES DE FACTURACIÓN
Menú Ingresos → Series de facturación.
Pulsa (+) para dar de alta.
Ejemplo: Código 2025; Descripción: Serie
2025.

09BANCOS DE LA EMPRESA
Menú Ingresos → Bancos.
Pulsa (+) e informa nombre, IBAN y, en
caso de remesas, los sufijos.
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10REVISAR LAS OPCIONES DE

LA EMPRESA

Configuración general: tipos de impuestos,
operaciones, retenciones, bancos y productos.
Configuración de impresión: modelos, textos
legales y Registro Mercantil.

FORMATOS O PLANTILLAS
DE IMPRESIÓN

Menú Configuración → Plantillas de
impresión.
Edita plantillas personalizadas (cabecera,
cuerpo, pie con desglose de IVA).
Guarda tu formato con el nombre deseado.

🎥 Vídeo recomendado: Empezar a trabajar con a3factura

https://a3responde.wolterskluwer.com/es/s/article/video-empezar-a-trabajar-con-a3factura


Sede Madrid:
Calle Alverja 19, 28011, Madrid - MADRID

914 280 240

Sede Las Rozas de Madrid:
Calle Copenhague 6, Ofi. 203, 28232, Las Rozas - MADRID

916 308 500

Sede Segovia:
Calle los Curtidores 5, 40002, Segovia - SEGOVIA

921 413 058

Sede Guadalajara:

949 700 777
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